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Profil Singkat

Profesional dengan pengalaman sebagai
Kepala Tata Usaha, memiliki keahlian
administrasi,

dalam manajemen

operasional, dan pengelolaan sumber
daya. Berpengalaman dalam penyusunan
laporan, pengelolaan dokumen, serta
koordinasi antarbagian dalam sebuah
organisasi. Selain itu, juga seorang Web
Developer yang ahli dalam

pengembangan website dan aplikasi

berbasis web. Pernah  berkontribusi
sebagai anggota KPPS dalam Pemilu dan

Pilkada.

Keahlian

¢ Manajemen administrasi dan tata
usaha

e Penyusunan laporan dan pengelolaan
dokumen

¢ Manajemen operasional dan
kepegawaian

¢ Pengembangan website dan aplikasi
berbasis web

e Pengelolaan basis data dan sistem
informasi

e Komunikasi, koordinasi, dan

kepemimpinan

® UNIVERSITAS KAHURIPAN KEDIRI
Teknik Informatika 2019 - 2023
® SMK AL - KHORIIYAH BARON
Rekaya Perangkat Lunak 2017-12019
Pengalaman Kerja
® Tata Usaha - MTs Al - Khoiriyah
Kepala Tata Usaha 2019 - 2025
e Mengelola administrasi dan operasional kantor untuk
memastikan efisiensi kerja.
e Menyusun dan mengelola dokumen penting seperti laporan
keuangan, surat-menyurat, dan arsip.
¢ Mengkoordinasikan tugas antarbagian untuk memastikan
kelancaran kegiatan organisasi.
e Mengelola sistem informasi administrasi guna meningkatkan
efektivitas kerja.
e Berperan dalam perencanaan dan pengelolaan anggaran
operasional kantor.
¢ Memimpin tim dalam berbagai proyek administrasi dan
pengelolaan sumber daya manusia.
® Web Developer
Programer 2019 - Sekarang
¢ Mengembangkan dan memelihara website serta aplikasi
berbasis web.
« Menggunakan teknologi seperti HTML, CSS, JavaScript, PHP, dan
Codeigniter.
o Mengelola basis data dan memastikan keamanan serta efisiensi
sistem.

Pengalaman Tambahan

Anggota KPPS (Kelompok Penyelenggara
Pemungutan Suara)

Pemilu & Pilkada 2024

e Bertanggung jawab dalam pelaksanaan pemungutan suara.

¢ Memastikan proses pemungutan dan penghitungan suara
berjalan sesuai regulasi.

¢ Memastikan upload sirekap berjalan dengan lancar dan benar.

Proyek & Kontribusi Profesional

Aplikasi Perpustakaan - Mengembangkan sistem perpustakaan digital
untuk pencatatan peminjaman dan pengembalian buku.

Aplikasi Pelanggaran Siswa - Membangun sistem pencatatan dan
monitoring pelanggaran siswa berbasis web untuk mempermudah
pelaporan dan tindak lanjut.

Aplikasi Absensi Siswa - Mengembangkan sistem absensi berbasis
web dengan integrasi barcode untuk pencatatan kehadiran yang lebih
efisien.

Pembuatan Website - Membangun website untuk MTs Al - Khoiriyah
guna meningkatkan visibilitas dan aksesibilitas layanan.



